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Krakow

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA
I ODBIORU DZIECI ZE SZKOLY

Szkola Podstawowa Nr 91
im. Janusza Kusocinskiego

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ustawy o systemie oSwiaty oraz

kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zniejszymi zmianami);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69); Rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z 2002 r. Nr 10, poz. 96, z 2003 r. Nr 146, poz.1416, z 2004 r. Nr 66,
poz. 606 oraz z 2005 r. Nr 10, poz. 75).

Przvprowadzanie dzieci do szkoly:

1. Rodzice/ prawni opiekunowie/ osoby upowaznione przyprowadzaja dzieci do szkoly
w okreslonych godzinach pracy swietlicy ( od godz. 7.00 do godz. 17.00)

2. Rodzice/ prawni opiekunowie/ osoby upowaznione odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci do
momentu pozostawienia dziecka na terenie szkoty, jednak nie wczesniej niz o godz. 7.00

3. Dzieci korzystajace ze swietlicy maja zapewniong opieke od godziny 7.00 do godziny 17.00 w
zaleznosci od czasu rozpoczynania 1 konczenia zaj¢¢ dydaktycznych.

4. Dzieci z klas I przyprowadzane sg przez nauczyciela do sali lekcyjnej z szatni 1 ze $wietlicy,
uczniowie klas II i III samodzielnie przychodza pod sale, w ktorej majg zajecia danego dnia.

5. Uczniowie majg obowigzek po przyjsciu do szkotly, po skorzystaniu z szatni i zmianie obuwia,

niezwtocznie udac si¢ do swietlicy i1 zglosi¢ swoja obecnos¢ wychowawcy swietlicy.

Odbior dzieci ze szkolyv:

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow/

prawnych opiekunow pisemng deklaracje¢ o zapewnieniu bezpieczenstwa dziecku w drodze do i ze
szkoly.

2. Po zajeciach nauczyciele kl. I — III odprowadzaja dzieci do $wietlicy lub do szatni. Uczniowie
odbierani sg przez rodzicow/ prawnych opiekunow lub osoby upowaznione, bezposrednio w

przestrzeni przy wejsciu glownym do szkoly albo zgodnie z o§wiadczeniem rodzicow/ prawnych
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opiekunow ida samodzielnie do domu (po ukonczeniu 7 roku zycia). Przy odbiorze dzieci ze
Swietlicy rodzice/ osoby upowaznione korzystaja z karty LOCA.

3. Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ w stanie nietrzezwym ani pod wptywem
srodkow odurzajacych.

4. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/ opiekun prawny/ osoba upowazniona zglosita si¢ po
dziecko w stanie wskazujacym na nietrzezwos¢ lub uzycie srodkow odurzajacych, nalezy:

- nakaza¢ takiej osobie opuscic teren szkoty,

- wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

- jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a osoba odmawia opuszczenia szkoty, zada
wydania dziecka, zawiadamia si¢ o tym fakcie dyrektora szkoty lub osobe petnigca dyzur, w celu
podjecia decyzji o wezwaniu policji. Nauczyciel zobowigzany jest do sporzadzenia notatki
dotyczacej zaistnialego zdarzenia.

5. Dziecko powinno by¢ odbierane ze szkoly najpdzniej o godzinie 17.00. W przypadku
nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty nalezy:

-skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami/ prawnymi opiekunami,

-zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub 0s6b upowaznionych do odbioru
dziecka,

-w przypadku braku kontaktu z rodzicami/ prawnymi opiekunami oraz po wyczerpaniu wszystkich
dostepnych mozliwos$ci skontaktowania si¢ z innymi osobami, ktérych numery telefonéw znajduja
si¢ w dokumentacji szkolnej powiadomi¢ dyrektora/ wicedyrektora w celu podjecia decyzji o
powiadomieniu stosownych stuzb np. policji,

-w przypadku powtarzajacej si¢ sytuacji nieodbierania na czas dziecka ze szkoty/ $wietlicy,
dyrektor/ wicedyrektor szkoty wzywa rodzicow na spotkanie z przedstawicielami szkoty,
aby ustali¢ sposoby wykluczajace takie postepowanie,

-w przypadku braku skutecznos$ci podjetych dziatan dyrektor szkoty kieruje do sadu rodzinnego
wniosek o wglad w sytuacj¢ dziecka w rodzinie,

-w sytuacjach losowych, ktore uniemozliwiajg odbior dziecka na dotychczasowych zasadach,
rodzice/ prawni opiekunowie zobowigzani sa do poinformowania o zaistnialej sytuacji
pracownikow szkoty

Ze wszystkich wymienionych zdarzen sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

6. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzi¢ ucznia do domu.

7. Gdy z uzasadnionych powodow zaistnieje potrzeba odebrania dziecka ze szkoly w czasie zajec
edukacyjnych, rodzic/ prawny opiekun zglasza ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczagcemu
w danym czasie w formie pisemnego o§wiadczenia w wersji papierowej lub elektronicznej poprzez

dziennik Librus.

Nazwa jednostki oswiatowe;j

tel. +48 12 xxx xx xx, fax +48 12 xxx XX Xx
adres mailowy

31-004 Krakow, ul. Nazwa ulicy
www.adres.strony



8. Uczen, ktory skonczyt 7 lat moze takze w wyjatkowych sytuacjach zosta¢ zwolniony przez
rodzica/ prawnego opiekuna z czesci zajec lekcyjnych. Konieczne jest wtedy pisemne zwolnienie
z podaniem daty i godziny oraz o$wiadczenie, ze rodzic/ opiekun prawny bierze peing
odpowiedzialnos¢ za samodzielny powrot dziecka do domu.

9. W przypadku ztego samopoczucia lub innych okolicznosci, pielggniarka (kiedy jej nie ma
wychowawca), informuje telefonicznie rodzica/opickuna o zaistniatej sytuacji. Jezeli
rodzic osobiscie nie moze przyjecha¢ po dziecko, wskazuje osobe, ktora to uczyni. Wskazana
przez rodzica osoba musi przy odbiorze dziecka okaza¢ dowod tozsamos$ci. Odbior dziecka
odnotowuje si¢ w dokumentacji szkolne;j.

10. Wychowawca gromadzi 1 przechowuje os$wiadczenia rodzicow/ prawnych opiekunow
w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.

11. Wychowawca wpisuje nazwiska dzieci posiadajgcych pozwolenie na samodzielny powrot ze
szkoly (po ukonczeniu 7- go roku zycia zgodnie z art. 43 Prawa o Ruchu Drogowym)
w dokumentacji szkolnej.

12. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-III (dzieci od 7 roku zycia), ktorzy wyrazili
zgode na samodzielny powr6t dziecka ze szkoly do domu, zobowigzani sg do przekazania
nauczycielowi w formie pisemnej stosownego oswiadczenia wraz z podaniem konkretnej godziny
wyjscia ze szkoty/ swietlicy.

13. Sporadyczny, samodzielny powrdt dziecka ze szkoly udokumentowany jest stosownym
oswiadczeniem, ktoéry majg obowigzek ztozy¢ rodzice/ prawni opiekunowie. Wychowawca
informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych ostatnig lekcje w klasie.

14. Rodzice/ prawni opiekunowie moga pisemnie upowazni¢ do odbioru swojego dziecka takze
jego niepetnoletnie rodzenstwo (po ukonczeniu 10- go roku zycia). W takiej sytuacji nauczyciel
powinien uzyska¢ od rodzicow wyrazne oswiadczenie woli w przedmiotowym zakresie.

15. Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze
szkoly przez kazda upowazniong przez nich osobg¢ dorostg czy tez niepetnoletnia.

16. Zyczenie rodzicow dotyczace braku mozliwoéci odbierania dziecka przez jednego
z rodzicow musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

17. Po wypisaniu ucznia ze $wietlicy dziecko nie moze przebywac¢ w budynku szkoty i1 na terenach

zielonych wokot szkoty, ma obowiazek opusci¢ szkote 1 uda¢ si¢ do domu.

Postepowanie w sytuacji samowolnego oddalenia si¢ ucznia z terenu szkoly:

1. Po stwierdzeniu nieobecno$ci ucznia na terenie budynku szkoty (sale lekcyjne, sale swietlicowe,

szatnia, korytarz, sale gimnastyczne, stotdéwka), placu zabaw, szkolnego podworka wychowawca/
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nauczyciel organizuje zastgpcza opieke grupie i bezzwlocznie inicjuje poszukiwania dziecka,
powiadamiajac o sytuacji dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

2. Po odnalezieniu dziecka na terenie szkoly wychowawca/ nauczyciel

-odprowadza je do sali i wspolnie z dyrektorem/ wicedyrektorem szkotly ustala dalszy sposéb
postepowania wobec dziecka

-przy odbiorze dziecka ze szkoly informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow, zobowigzuje rodzicow
do przeprowadzenia z dzieckiem rozmdw na temat koniecznosci przestrzegania norm spotecznych
oraz zasad bezpieczenstwa. W przypadku braku kontaktu bezposredniego z rodzicami/ prawnymi
opiekunami przesyta wiadomos$¢ poprzez dziennik Librus.

-wspdlnie z rodzicami i dyrektorem/ wicedyrektorem szkoty ustala srodki zaradcze oraz sposob
postepowania w przypadku powtorzenia si¢ proby samowolnego oddalenia si¢ dziecka
-sporzadza notatke stuzbowa

3. Jesli nauczyciel stwierdzi nieobecnos¢ dziecka na terenie szkoty:

- w porozumieniu z dyrektorem/ wicedyrektorem szkoly organizuje poszukiwania
w najblizszej okolicy szkoty oraz wzywa rodzicow dziecka

a. jezeli znajdzie dziecko w okolicy szkoty, doprowadza je do klasy, gdzie dziecko przebywa do
momentu przybycia rodzicéw

-w porozumieniu z dyrektorem/ wicedyrektorem szkoty przekazuje dziecko rodzicom,
zobowiazujac ich do dziatan wychowawczych eliminujacych powtoérzenie si¢ takiej sytuacji
-sporzadza notatke stuzbowa
b. w przypadku, gdy dziecko nie odnajdzie si¢, nauczyciel:

- powiadamia dyrektora/ wicedyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji

- dyrektor/ wicedyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami przekazuje policji informacje
o zagini¢ciu dziecka

- dyrektor/ wicedyrektor szkoty pozostaje w kontakcie z policjg do czasu zakonczenia

dzialan

Postanowienia koncowe:

1. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoly zostajag zapoznani wszyscy
pracownicy szkoty.
Rodzice zapoznajg si¢ z procedura.

3. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow szkoty, rodzicéw/prawnych opiekunow
dzieci uczgszczajacych do szkoly oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dzieci ze
szkoly.
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