Varm

Krakow

REGULAMIN SWIETLICY SZKOLNE]

Postanowienia ogolne

1. Swietlica jest integralng czescig szkoty — w swojej dziatalnosci realizuje jej cele i zadania, ze
szczegdlnym uwzglednieniem tresci i dziatan wychowawczo-opiekunczych przyjetych w planie
pracy oraz programie wychowawczo-profilaktycznym szkoty.

2. Swietlica wspomaga i uzupetnia prace szkoty w zakresie opieki, wychowania i dydaktyki. W
Swietlicy zadania realizowane sg wedtug rocznego planu pracy i tygodniowego rozktadu zajec,
W oparciu o roczny plan pracy szkoty.

3. Zajecia Swietlicowe mogg odbywac sie w innych miejscach niz sale swietlicowe.

4. Kazdy uczen zapisany do swietlicy szkolnej, jego rodzice/prawni opiekunowie, uczniowie
przebywajgcy czasowo w S$wietlicy, uczestnicy zajeé, imprez, konkurséw swietlicowych
zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego regulaminu.

§ 1 Cele i zadania swietlicy

1. Celem dziatalnosci Swietlicy jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki
wychowawczej przed rozpoczeciem oraz po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych i pozalekcyjnych,
a takze stworzenie optymalnych warunkéw do nauki wtasnej, wypoczynku, rozwoju
fizycznego oraz rekreac;ji.

2. Do zadan swietlicy nalezy w szczegdlnosci:
a) zapewnienie bezpieczenstwa wychowankom,

b) organizacja zaje¢, ktére uwzgledniajg potrzeby edukacyjne wynikajace z realizacji
podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego,

c) organizowanie zaje¢ majgcych na celu rozwijanie zainteresowan, uzdolnieni, zdrowia
fizycznego oraz pomoc uczniom majgcym trudnosci w nauce,

d) tworzenie warunkéw do nauki wtasnej i organizowanie (w miare mozliwosci) pomocy w
nauce,
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e) kultywowanie obyczajow szkoty i zasad dobrego wychowania,
f) upowszechnienie zasad kultury zdrowotnej, ksztattowanie nawykdw higieny i czystosci,

g)organizowanie gier, zabaw ruchowych oraz innych form kultury fizycznej,
h) rozwijanie samorzadnosci i samodzielnosci oraz aktywnosci spotecznej wraz z
nauczycielami, pedagogiem i nauczycielem bibliotekarzem,

i) nadzor nad spozywaniem positkdw w stotdwce szkolnej,

j) wdrazanie uczniow do pozytecznego organizowania sobie czasu wolnego, wyrabianie
nawykow kulturalnej rozrywki, sportu i zabawy na wolnym powietrzu,

k)objecie opieka wychowawczg uczniéw skierowanych do swietlicy z powodu nieobecnosci
nauczyciela.

3. W celu realizacji swoich zadan sSwietlica moze wspotpracowac z innymi placdwkami
o$wiatowymi i kulturalnymi.

4. Wszystkie zajecia organizowane przy wspétudziale placowek zewnetrznych odbywajg sie
tylko za zgodg dyrektora szkoty.

§ 2 Dokumentacja swietlicy

W Swietlicy prowadzona jest nastepujaca dokumentacja:

=

. Roczny plan pracy opiekunczo — wychowawczej swietlicy.

2. Ramowy rozkfad dnia.

3. Regulamin Swietlicy szkolnej.

4. Dziennik elektroniczny.

5. Karty zapisu dzieci do Swietlicy.

6. Protokoty spotkan zespotu wychowawcow Swietlicy.

7. Okresowe sprawozdania z dziatalnosci swietlicy.

8. Oswiadczenie dotyczgce odbioru dziecka ze swietlicy szkolnej bez karty LOCA.

9. Oswiadczenie odbioru dziecka ze $wietlicy szkolnej przez osobe upowazniong (bez karty
LOCA).
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

§ 3 Organizacja pracy Swietlicy

Swietlica jest czynna w dni, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuricze w szkole, zgodnie z ustaleniami dyrektora szkoty, w
godzinach 7:00 — 17:00, a takze w dni wolne od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, w
ktdrych szkota zobowigzana jest do zapewnienia opieki uczniom.

Zapisy do swietlicy na dany rok szkolny odbywajg sie na podstawie wypetnionej i
ztozonej przez rodzicow/prawnych opiekunéw karty zgtoszenia dziecka do sSwietlicy
szkolnej. Karta zapisu jest wazna przez 3 lata z mozliwoscig modyfikacji w trakcie tych
lat przez rodzica/ opiekuna prawnego.

Zajecia w Swietlicy organizowane sg w grupach wychowawczych, w ktérych liczba
ucznidow przypadajgca na jednego nauczyciela nie przekracza 25 osob.

Plan dnia okreslony jest w ramowym rozktadzie dnia.

Nauczyciel dostosowuje rodzaj aktywnosci i propozycje dziatan wychowankdw zaleznie
od biezgcych warunkéw organizacyjnych, liczebnosci grupy wychowawczej, pogody,
dostepnosci pomieszczenn szkoty i terendw przyszkolnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dzieci.

Rodzic/prawny opiekun ucznia lub inna upowazniona osoba, zgtasza wychowawcy
Swietlicy przyjscie po dziecko poprzez przytozenie do terminala (znajdujgcego sie przy
wejsciu do szkoty) karty Loca do odbioru dziecka ze Swietlicy.

W wyjatkowych wypadkach, jesli dziecko miatoby byé odebrane przez osobe nie
umieszczong w karcie Rodzice/opiekunowie mogg pisemnie upowazni¢ jednorazowo
do odbioru dziecka inng osobe niz wymienione w karcie zgtoszenia. W tym celu
wymagane jest jednorazowe, pisemnie o$wiadczenie rodzicdw, ktére powinno byc
dostarczone do wychowawcy swietlicy najpdzniej w dniu odbioru dziecka.

Upowaznienia ustne, np. w wyniku rozmowy telefonicznej nie bedg respektowane.

W przypadku samodzielnego wyjscia dziecka ze Swietlicy do domu wymagane jest
pisemne oswiadczenie rodzicow, ze biorg petng odpowiedzialno$¢ podczas wyjscia
dziecka ze Swietlicy ze zgodg na takie wyjscie: z podaniem konkretnych dat, dni
tygodnia i godzin o ktérej dziecko ma opusci¢ Swietlice. Nie bedzie
respektowane wpisywanie zakresu godzin samodzielnego wyjscia dziecka od-do.

10) Dzieci nie bedg wydawane rodzicom/opiekunom bedgcym pod wptywem alkoholu,
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narkotykéow lub innych srodkéw psychoaktywnych. Wychowawca bedzie wzywat
innego opiekuna wymienionego w karcie. W sytuacji konfliktowej powiadamiany
zostaje dyrektor szkoty oraz policja w celu stwierdzenia stanu trzezwosci.

11) Zmiany w zasadach odbierania lub samodzielnego opuszczania swietlicy szkolnej przez
dziecko rodzice/opiekunowie majg obowigzek zgtosi¢ pisemnie.

12) Srodki finansowe gromadzone z dobrowolnych sktadek rodzicéw/prawnych opiekunéw
dzieci zapisanych do S$wietlicy, przeznaczone sg na zakup artykutdw niezbednych
do prowadzenia zaje¢ w Swietlicy szkolnej, nagrdéd, organizacje konkursow,
zawododw, imprez Swietlicowych, spotkan z autorami, prelekgcji.

13) Wychowawcy $wietlicy nie ponoszg odpowiedzialnosci za:
a. Dzieci odebrane przez rodzicéw ze Swietlicy,
b. Dzieci przyprowadzone do szkoty przed otwarciem swietlicy,
c. utrate lub zniszczenie przedmiotéw przyniesionych przez ucznidow do $wietlicy.

14) Za zniszczenie przez wychowanka sprzetu lub wyposazenia $wietlicy, rodzice ponosza
odpowiedzialno$¢ materialng.

15) W $wietlicy dzieci nie mogg korzystac z telefondw komdrkowych oraz innych urzadzen
elektronicznych przyniesionych z domu.

§ 4 Prawa i obowiazki wychowankow swietlicy

1. Dziecko uczeszczajgce do $Swietlicy szkolnej ma prawo do:

a) opieki wychowawczej i dydaktycznej,

b) bezpieczenistwa podczas zaje¢ organizowanych na terenie sSwietlicy i poza nig,
c) udziatu w zajeciach, imprezach i wydarzeniach swietlicowych,

d) pomocy nauczyciela w sytuacjach trudnych i konfliktowych,

e) pomocy w nauce,

f) zyczliwego i podmiotowego traktowania,

g) otrzymywania pochwat, nagréd i wyrdznien,

h) korzystania z udostepnionych pomocy dydaktycznych, ksigzek, czasopism, gier,
zabawek, przybordw i sprzetu bedgcego na wyposazeniu swietlicy.
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2. Dziecko uczeszczajgce do swietlicy szkolnej zobowigzane jest do:
a) przestrzegania zasad zachowania obowigzujgcych w swietlicy,
b) natychmiastowego zgtaszania wszelkich wypadkéw, ztego samopoczucia,

c) zgtaszania swojej obecnosci oraz kazdorazowo informowania o swoim odejsciu wychowawce
Swietlicy,

d) poszanowania ciszy, spokoju oraz pracy innych,
e) dbania o bezpieczenistwo swoje i innych,

f) stosowania zasad savoir-vivre,
g) szanowania sprzetu, pomocy dydaktycznych i zabawek,

h) respektowania polecen nauczyciela,

i) aktywnego uczestnictwa w zajeciach, zabawach i imprezach swietlicowych.

§ 5 Nagrody i kary

1.Kazdy wychowanek Swietlicy oraz kazdy uczestnik zaje¢, imprez,
konkursow swietlicowych moze otrzymadé nagrode.

2. Nagrody przyznaje sie za szczegdlne osiggniecia, wzorowe zachowanie, aktywny udziat w
konkursach, dziatania na rzecz spotecznosci swietlicowej, przestrzeganie regulaminu, kulture
osobistg i inne dziatania bedgce pozytywnym przyktadem dla innych lub wspomagajace
realizacje zadan swietlicy.

3. Kary udzielane sg w przypadku nieprzestrzegania regulaminu swietlicy, a w szczegélnosci
za tamanie zasad bezpieczenstwa.

4. Zachowanie dziecka w swietlicy ma wptyw na jego okresowg i roczng ocene zachowania.

5. Wymieniony ponizej system nagrdd i kar moze byé stosowany tacznie i w dowolnej
kolejnosci.

6. Nagrody:
a) wyrdznienie — pochwata wobec grupy,

b) pochwata na forum klasy i w obecnosci wychowawcy,
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¢) pochwata pisemna w dzienniku elektronicznym,
d) wyrdznienie na apelu lub uroczystosci szkolnej
7. Kary:

a) upomnienie wychowawcy $wietlicy,

b) upomnienie dyrektora szkoty

c)nagana dyrektora szkoty,

d)skreslenie z listy uczestnikow swietlicy.

§ 6 Prawa i obowiazki rodzicow/prawnych opiekunow dzieci
uczeszczajacych do swietlicy

1. Prawa rodzicow:

a) zyczenie jednego z rodzicow/opiekunéw prawnych co do braku zgody na odbiér
dziecka przez drugiego z rodzicow/opiekundw prawnych jest respektowane wytgcznie na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

b) zapisanie swojego dziecka do swietlicy, jesli musi ono dtuzej przebywaé w szkole ze
wzgledu na czas pracy swoich rodzicow/prawnych opiekunéw,

c) wypisanie dziecka ze Swietlicy w dowolnym czasie roku szkolnego (po poinformowaniu w
sposdb pisemny o swojej decyzji wychowawcow Swietlicy),

d) uzyskanie informacji o pobycie i funkcjonowaniu dziecka w swietlicy w formie
bezposredniej rozmowy, pisemnej informacji, rozmowy telefonicznej.

e) wydanie pisemnej zgody na samodzielne opuszczenie przez dziecko Swietlicy,

2. Obowigzki rodzicoéw/prawnych opiekundow:

a) obowigzkiem rodzicéw/prawnych opiekundw jest przestrzeganie godzin pracy $wietlicy i
punktualne odbieranie dzieci oraz przyprowadzanie dzieci w godzinach pracy Swietlicy,

b) w razie nieodebrania dziecka ze swietlicy po zakorczonych zajeciach swietlicowych,
wychowawcy postepujg zgodnie z procedura.

c) rodzice/opiekunowie prawni dziecka zobowigzani sg powiadomi¢ wychowawcéw $wietlicy
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e)

o zmianie danych kontaktowych oraz wszystkich innych istotnych informacjach, ktére
mogg mie¢ wplyw na bezpieczerdstwo i funkcjonowanie dziecka w szkole (choroby,
alergie, orzeczenia poradni, itp.).

d) osoba odbierajgca ucznia ze swietlicy zobowigzana jest do odbioru dziecka za pomoca
Karty LOCA. Gdy rodzic/ osoba upowazniona nie ma ze sobg karty LOCA, postepuje zgodnie z
procedura.

Rodzice zobowigzani sg zapoznac sie z treécig Regulaminu Swietlicy Szkolnej i przestrzega¢
ujetych tam zasad.

§ 7 Procedury obowigzujace w swietlicy szkolnej

Procedura odbioru dziecka ze szkolnej swietlicy

1. W szkole dziata LOCA - system odbioru dziecka ze swietlicy wykorzystujacy karty
zblizeniowe oraz dedykowany terminal znajdujacy sie w przestrzeni przy gtéwnym
wejsciu. System pozwala na szybkie powiadomienie wychowawcy swietlicy o checi
odebrania dziecka przez osobe upowazniong, rejestrujac jednoczesnie czas takiego
zgtoszenia. Pozwala rowniez na weryfikacje wizerunku osoby odbierajgcej dzieki
wbudowanej kamerze video.

2. W celu zgtoszenia wychowawcy grupy swietlicowej zamiaru odbioru dziecka nalezy
dokonac odczytu karty, stojgc przed urzgdzeniem przodem do terminala i umieszczonej
w nim kamery. Umozliwi to weryfikacje wizerunku osoby zgtaszajgcej zamiar odbioru
dziecka ze swietlicy.

3. Po odczytaniu karty za pomocg czytnika, na ekranie terminala powinien wyswietli¢ sie
numer karty oczekujgcej na potwierdzenie. Do czasu otrzymania informacji zwrotnej,
osoba odbierajgca dziecko zobowigzana jest do przebywania w okolicy terminala.

4. Osoba odbierajgca dziecko, po przytozeniu karty Loca do czytnika jest zobowigzana do
czytania komunikatow, ktére wyswietla wychowaweca. Jesli zostanie wyswietlony
komunikat inny niz ,,DZIECKO PAKUJE SIE | IDZIE DO SZATNI (DO 15 MINUT”) oznacza to,
Ze uczen jest na zajeciach, na stotédwece itp. Karte nalezy przytozyé ponownie po czasie
wynikajagcym z zaplanowanych zajeé.

5. Rodzic/ opiekun prawny przyjmuje do wiadomosci, ze posiadanie karty umozliwia
odebranie dziecka ze $wietlicy. W zwigzku z tym zobowigzuje sie do:

a) Przechowywania jej w bezpiecznym miejscu niedostepnym dla oséb niepowotanych.
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b) Udostepniania karty tylko i wytacznie osobom, ktére zostaty przez rodzica/ opiekuna
prawnego upowaznione do odbioru dziecka ze swietlicy.

c) W przypadku jej zagubienia, niezwtocznego zgtoszenia w sekretariacie szkoty takiego
zdarzenia w celu umozliwienia zablokowana karty.

d) Pokrycia kosztéw wyrobienia duplikatu karty.

6. W sytuacji gdy dziecko zostanie odebrane przez osobe posiadajgcy aktywng karte, ale
nie zgtoszong jako osoba upowazniona, odpowiedzialnos¢ za przekazanie dziecka takiej
osobie spoczywa na rodzicu / opiekunie prawnym.

7. Pomimo, ze odczyt karty przypisanej do dziecka wystarczy do wydania go osobie
zgtaszajacej chec jego odbioru, jednakze wychowawca Swietlicy moze kazdorazowo
poprosi¢ osobe odbierajgca o potwierdzenie swojej tozsamosci w celu weryfikacji z listg
0s6b upowaznionych do odbioru dziecka. W przypadku braku pozytywnej weryfikacji
wychowawca ma prawo odmowic¢ wydania dziecka.

8. W sytuacjach nietypowych gdy:

a) dziecka nie ma w danym momencie w swietlicy: rodzic (osoba odbierajgca) zostanie
poinformowany o tym, ze dziecko moze by¢ nadal na zajeciach lekcyjnych lub zajeciach
dodatkowych (SKS, pitka reczna, itp.). Na ekranie terminala pojawi sie wéwczas
odpowiedni komunikat.

b) system odbioru dziecka na karty zblizeniowe nie funkcjonuje ze wzgledu na awarie, brak
zasilania, btad sieci lub inne zdarzenie losowe: przy wejsciu gtdbwnym do szkoty
wyznaczony w tym celu pracownik szkoty dokona weryfikacji standardowej i
poinformuje wtasciwego wychowawce grupy Swietlicowej o checi odbioru danego
dziecka przez rodzica/ opiekuna prawnego.

9. Odbidr dziecka w porze obiaddéw, bedzie mozliwy dopiero po powrocie grupy do sali,
w ktérej odbywaijg sie zajecia Swietlicowe a wychowaweca bedzie miat mozliwos$é
odczytania na komputerze wystanego zgtoszenia checi odbioru dziecka.

10. W dniu, kiedy dziecko bedzie odbierane zaraz po zajeciach lekcyjnych i nie bedzie w tym
dniu korzystato z obiadu w szkole, rodzic/ opiekun prawny jest zobowigzany do
poinformowania o tym fakcie wychowawce $wietlicy (za pomoca dziennika
elektronicznego Librus).

11. W przypadku odebrania dziecka ze Swietlicy przez rodzica/ opiekuna prawnego/ osobe
upowazniong oraz odnotowania wypisu z dzienniku Librus przez wychowawce, nie ma
mozliwosci ponownego powrotu ucznia na zajecia Swietlicowe.

12. Z dniem, w ktérym dziecko przestaje uczeszczac na Swietlice szkolng, rodzic/ opiekun
prawny jest zobowigzany do zwrotu karty zblizeniowej wychowawcy danej grupy.
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13. Z karty zblizeniowej mozna korzysta¢ wytgcznie w godzinach pracy swietlicy tj. do
godz.17:00 (system nie obstuguje zaje¢ dodatkowych jak SKS i inne). Nauczyciele,
trenerzy
i osoby prowadzgace zajecia dodatkowe nie majg wgladu do systemu LOCA.

Procedura postepowania w przypadku pozostawania dziecka w swietlicy po godzinie 17:00
a) Jednorazowe spoOznienie rodzica/opiekuna

1. W przypadku nieodebrania dziecka do czasu zakonczenia pracy swietlicy
nauczyciel swietlicy podejmuje probe kontaktu telefonicznego z
rodzicem/opiekunem prawnym oraz osobami upowaznionymi do odbioru
dziecka.

2. Dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela do czasu przybycia rodzica/opiekuna

prawnego lub osoby upowaznionej.

Fakt spdznienia odnotowuje sie w dokumentacji swietlicy.

4. Przy pierwszym spoOznieniu rodzicowi przekazywana jest ustna informacja o
obowiagzku przestrzegania godzin pracy swietlicy.

w

b) Powtarzajace sie spéZnienia rodzica/opiekuna

1. Za powtarzajace sie spOznienia uznaje sie co najmniegj trzy przypadki
nieterminowego odbioru dziecka w danym potroczu.

2. Kazdy przypadek spdznienia jest odnotowywany przez nauczyciela Swietlicy.

3. O powtarzajacych sie przypadkach nieterminowego odbioru dziecka
informowany jest dyrektor szkoty.

4. Dyrektor szkoty moze wezwac rodzica/opiekuna prawnego do wyjasnienia
sytuacji oraz ustalenia sposobu zapewnienia terminowego odbioru dziecka.

c) Brak kontaktu z rodzicem

1. W przypadku braku mozliwosci nawigzania kontaktu z rodzicem/opiekunem
prawnym oraz osobami upowaznionymi nauczyciel swietlicy informuje o sytuacji
dyrektora szkoty.

2. Jezeli podjete dziatania nie doprowadza do odebrania dziecka, dyrektor szkoty
lub osoba przez niego upowazniona podejmuje dalsze dziatania majace na celu
zapewnienie dziecku bezpieczenstwa, w tym moze zwroci¢ sie o pomoc do
Policji (w celu zapewnienia opieki przez witasciwy oSrodek opiekuiczo -
wychowawczy).

3. Z przebiegu zdarzenia sporzadza sie notatke stuzbowa.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy rodzic lub osoba upowazniona zapomni karty
Loca do odbioru dziecka ze swietlicy

a) Postepowanie w przypadku braku karty odbioru

Procedura ma charakter wyjatkowy i stosowana jest wytacznie w sytuacjach
sporadycznych.

Powtarzajace sie przypadki braku karty odbioru moga skutkowa¢ wezwaniem
rodzica do przestrzegania obowigzujacych zasad odbioru dzieci ze swietlicy.

Nadrzednym celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dziecku oraz
potwierdzenie uprawnienia osoby odbierajacej do jego odebrania.

1. Osoba zgtaszajaca sie po odbidr dziecka informuje pracownika szkoty o braku
karty odbioru.
2. Osoba odbierajgca wypetnia i podpisuje o$wiadczenie.
3. Wyznaczony pracownik szkoty:
o wydaje formularz ,Oswiadczenie dotyczace odbioru dziecka ze Swietlicy
szkolnej bez karty LOCA”,
o dokonuje weryfikacji tozsamosci osoby odbierajacej na podstawie
okazanego dokumentu tozsamosci,
o potwierdza przeprowadzenie weryfikacji wtasnorecznym podpisem na
oswiadczeniu.
4. Nauczyciel swietlicy sprawdza w dokumentacji szkoty, czy osoba odbierajaca jest
rodzicem, opiekunem prawnym lub osoba upowazniong do odbioru dziecka.
5. Po pozytywnej weryfikacji nauczyciel wydaje dziecko i potwierdza ten fakt
podpisem na oswiadczeniu.
6. Wypetnione oswiadczenie jest przechowywane w dokumentacji swietlicy zgodnie
z zasadami obowigzujacymi w szkole.

b) Odmowa wydania dziecka

1. Nauczyciel odmawia wydania dziecka w przypadku:
o braku mozliwosci potwierdzenia tozsamosci osoby odbierajacej,
o braku upowaznienia do odbioru dziecka w dokumentacji szkoty,
o uzasadnionych watpliwosci dotyczacych prawa do odbioru dziecka.
2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel niezwtocznie informuje dyrektora szkoty lub
osobe przez niego upowazniona.
3. Zdarzenie odnotowuje sie w dokumentacji Swietlicy.
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Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez osobe, co do ktorej
zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wptywem innych srodkéw

1. W przypadku sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, ze osoba
odbierajgca dziecko jest w stanie nietrzezwosci lub jest pod wptywem substancji
odurzajgcych — wychowawca $wietlicy zobowigzany jest zazgdaé wezwania lub wezwad
samemu innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji wychowaweca Swietlicy zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic
dyrektora szkoty oraz sporzadzi¢ notatke stuzbowsa.

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy wezwac
policje.
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